STATUT
Narodne knjiznice i citaonice Lekenik

Svibanj 2024.



Temeljem Clanka 18. i 19. Zakona o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti

(NN 17/2019, 98/2019, 114/2022,36/2024), u svezi ¢lanka 3. i 37. te 54. Zakona o
ustanovama (NN 76/1993, 35/2008, 127/2019,151/2022), te ¢lanka 17. Odluke o
oshivanju javne ustanove »Narodna knjiznica i Citaonica Lekenik« (»Sluzbeni
vjesnik«, broj 8/05,) ravnateljica Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik, donosi

STATUT

Narodne knjiznice i ¢itaonice Lekenik

TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Statutom Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik (u daljnjem tekstu: Statut),
odreduje se status, naziv, sjediste, djelatnost, pecat, Zig i znak knijiznice,
planiranje razvitka, nacin osiguranja sredstava za rad, podnoSenje izvjeS¢a o
poslovanju, nadzor, javnost rada, sluzbena i poslovna tajna, donoSenje opcih
akata, zastita i unapredenje zivotnog okoliSa, nacin donoSenja Statuta i njegovih
izmjena, te druga pitanja znacCajna za obavljanje djelatnosti i poslovanje Knjiznice.

Clanak 2.

Narodna knjiznica i Citaonica Lekenik (u daljnjem tekstu: KnjiZnica) je javna
ustanova koja obavlja djelatnost bez stjecanja dobiti. Osnivac i vlasnik Knjiznice je
Op¢ina Lekenik (u daljnjem tekstu: Osnivac), koja ima osnivacka prava sukladno
Odluci o osnivanju javne ustanove pod nazivom »Narodna knjiZnica i Citaonica
Lekenik« KLASA: 612-04/05-01/01, URBROJ: 2176/12-05-01 od 8. travnja 2005.
godine objavljenoj u »SluZzbenom vjesniku«, broj 8/05. Prava i duZnosti osnivaca
Knjiznice Osnivac obavlja sukladno zakonu, propisima donesenim temeljem
zakona i ovom Statutu.

Clanak 3.

Knjiznica je javna ustanova. Knjiznica trajno obavlja svoju djelatnost bez stjecanja
dobiti. KnjiZznica stjeCe svojstvo ustanove upisom u sudski registar ustanova.
KnjiZnica je upisana i u registar ustanova koji vodi Ministarstvo kulture Republike
Hrvatske. Knjiznica odgovara za obveze cijelom svojom imovinom.


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_02_17_356.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_98_1945.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_10_114_1721.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/1993_08_76_1548.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_03_35_1142.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_12_127_2562.html

Il NAZIV | SJEDISTE

Clanak 4.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravhom prometu pod
nazivom: NARODNA KNJIZNICA | CITAONICA LEKENIK. Sjediste Knjiznice i adresa
je: Lekenik, Ulica Hermana Gmainera 2, 44272 Lekenik. KnjiZznica se upisuje u
evidenciju ustanova koju vodi Ministarstvo kulture Republike Hrvatske.

Clanak 5.

Po namijeni i korisnicima, Knjiznica djeluje kao narodna (pucka) Knjiznica. Knjiznica
moze izvrsiti statusne promjene odlukom Osnivaca, a uz suglasnost Ministarstva
kulture Republike Hrvatske.

Clanak 6.

Naziv Knjiznice mora biti istaknut na zgradi u kojoj je njezino sjediste.

[I. PREDSTAVLJANJE | ZASTUPANJE

Clanak 7.

Knjiznicu predstavlja i zastupa Ravnatelj knjiznice. Ravnatelj Knjiznice ima sve ovlasti
u pravnom prometu u sklopu djelatnosti upisanih u sudski registar ustanova, osim:

- nastupati kao druga ugovorna strana i s knjiznicom zakljucivati ugovore u svoje ime
i za svoj racun, u svoje ime, a za racun druge osobe, ili za racun i u ime drugih
osoba,

- zaklju€ivati ugovore o izvodenju investicijskih radova i nabavci opreme, osnovnih
sredstava i ostale imovine osim Cija je vrijednost predvidena planom nabave
temeljem Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura (bez PDV-a) , te za iznose vece od iznosa
utvrdenog u podstavku drugom, stavka drugog ovog ¢lanka, Ravnatelj moze
postupati samo po donesenoj posebnoj odluci Osnivaca.

Clanak 8.

Ravnatelj moZe dati punomo¢ drugoj osobi da zastupa KnijiZnicu u pravnhom prometu
u granicama svojih ovlasti. Odlukom Ravnatelja odreduju se osobe ovlastene za
potpisivanje financijske i druge dokumentacije Knjiznice.



Clanak 9.

U pravnom prometu Knijiznica koristi pecat i Zig. PeCat Knjiznice je okruglog oblika,
promjera 38 mm. Uz rub peéata su ispisane rijeci: NARODNA KNJIZNICA |
CITAONICA U LEKENIKU, a u sredini OPCINA LEKENIK. Za potrebe financijske
sluzbe Knjiznica koristi pe¢at promjera 24 mm, sa istim sadrzajem teksta. Zig
Knjiznice je Cetvrtastog oblika Sirine 15 mm i u njemu je ispisan puni naziv i sjediSte
Knjiznice: NARODNA KNJIZNICA | CITAONICA LEKENIK, Lekenik, Zagrebacka bb,
44272 Lekenik. Svaki pecat i zig imaju svoj broj, a o broju, ¢uvanju i uporabi pecata i
Ziga odlucCuje Ravnatelj Knjiznice.

Clanak 10.

Knjiznica mozZe imati svoj znak, a on je otvorena knjiga Ciji se listovi razlistavaju. Znak
Knjiznice odrediti ce se posebnom odlukom.

IV.  IMOVINA KNJIZNICE | ODGOVORNOST ZA OBVEZE KNJIZNICE

Clanak 11.

Imovinu Knjiznice €ine stvari, prava i nov€ana sredstva, a njom raspolaze Knjiznica
pod uvjetima i na nacin propisan zakonom, drugim propisima donesenim temeljem
zakona i odredbama ovog Statuta. Imovinu Knjiznice €ine sredstva za rad pribavljena
od Osnivaca, iz proraCuna SisaCko-moslavacke Zupanije, od Ministarstva kulture
Republike Hrvatske, iz vlastitih prihoda, subvencija, zaklada, sponzorstava, darova i
drugih prihoda u skladu sa zakonom.

Clanak 12.

Za obveze u pravnom prometu Knjiznica odgovara svojom cjelokupnom imovinom.
Osnivac Knjiznice solidarno i neograni¢eno odgovara za obveze Knjiznice.

Clanak 13.

Bez suglasnosti Osnivac¢a Knjiznica ne moze:

- steci, opteretiti ili otuditi nekretninu ako to nije u skladu s programom potvrdenim od
strane Osnivaca,

- dati u zakup dio poslovnog prostora,

- promijeniti namjenu poslovnog prostora.



V. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 14.
Djelatnost Knjiznice je:

- nabava knjizni¢ne grade

- stru€¢na obrada, €uvanje i zastita knjizni¢ne grade, te provodenje mjera zastite
knjizniCne grade koja je kulturno dobro

- djelatnost pokretne knjiznice — bibliokombi

- izrada informacijskih pomagala

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

- omogucavanije pristupacnosti knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima

- osiguravanje koristenja i posudbe knjizni¢ne grade, te protok informacija

- poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjizni€ne grade, informacijskih
pomagala i izvora

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

- organiziranje izlozbi likovnih radova i knjizevnih veceri

- umjetnicko i literarno stvaralastvo i reprodukcijsko izvodenje

- informati¢ka izobrazba mladih narastaja

- pomoc i upute koristenja.

Clanak 15.

Knjizni€nu gradu Cini svaki jezicni, slikovni i zvu¢ni dokument na lako prenosivom
materijalu ili elektronicki Citliivom obliku informacijskoga, znanstvenog ili struénog
sadrzaja, proizveden u viSe primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi, $to sve
Knjiznica drzi u svojem knjiznicnom fondu i stavlja na raspolaganje javnosti.
Knjizni€nom gradom smatraju se i razni vidovi elektroni¢kih igara, igracaka i sl., ako
su dio knjizni¢nog fonda i ako su dostupni raspolaganju javnosti.

VI.  UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 16.

Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Knijiznice propisuje se op¢im aktom Knjiznice koji
donosi ravnatel;.

Clanak 17.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalno, stru¢no i djelotvorno obavljanje
djelatnosti i provodenje programa rada Knjiznice i djelatnosti pokretne knjiznice.



Clanak 18.

Djelatnici s posebnim ovlastima i odgovornostima u KnijiZznici su ravnatelj i osoba koja
ga zamjenjuje u njegovoj odsutnosti. Djelatnici KnjiZznice s posebnim ovlastima i
odgovornostima mogu biti razrijeSeni po Osnivacu prije isteka mandata za koji su
imenovani na osobni zahtjev i u sluajevima utvrdenim zakonom.

VIl. RAVNATELJ KNJIZNICE

Clanak 19.

Ravnatelj Knjiznice upravlja, rukovodi, organizira i vodi rad i poslovanje Knjiznice.

Clanak 20.
Ravnatelj Knjiznice obavlja sljedece poslove:

- organizira i vodi rad i poslovanje Knjiznice i pokretne knjiznice

- donosi godisnji program rada Knjiznice, te nadzire njegovo izvrSavanje

- koordinira stru¢ni rad u Knjiznici

- predlaze Osnivacu godisniji financijski plan i godiSnji obracun

- odlu€uje o promjenama u organiziranju rada Knjiznice

- donosi Statut Knjiznice i njegove izmjene i dopune, uz prethodnu suglasnost
Osnivaca

- donosi i druge opce akte Knjiznice propisane Zakonom i ovim Statutom

- podnosi Osnivacu izvjeS¢e o radu Knjiznice

- vrSi izbor i imenovanje u skladu sa Zakonom

- daje Osnivacu prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima iz djelatnosti Knjiznice

- odlu€uje o svim organizacijskim i drugim pitanjima vaznim za rad Knjiznice, imenuje
i razrjeSava zaposlenika koji ga zamjenjuje u slu€aju njegove odsutnosti, te djelatnika
s posebnim ovlastima i odgovornostima

- odlucuje o rasporedivanju zaposlenika u Knjiznicu, te o drugim pravima i obvezama
iz radnog odnosa

- daje naloge i upute za rad pojedinim zaposlenicima za obavljanje odredenih
poslova

- odgovara za financijsko poslovanje Knijiznice

- donosi druge opcée akte Knjiznice

- odlucuje o podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu ili se ne mogu objaviti

- odluCuje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom i op¢im aktima Knjiznice.

Clanak 21.



O obavljanju svoje poslovne funkcije Ravnatelj predstavlja i zastupa Knjiznicu,
organizira i provodi poslovnu i stru¢nu politiku, odgovara na zakonitost rada
Knjiznice, te obavlja druge poslovodne funkcije u skladu sa Zakonom i ovim
Statutom.

Clanak 22.

Ravnatelja javne knjiznice kojoj je osnivac ili suosnivac jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave imenuje i razrieSuje izvrdno tijelo osnivaca odnosno izvrSna
tijela viSe osnivaCa sporazumno.

Clanak 23.

Ravnatelj KnjiZnice mora ispunjavati uvjete iz ¢lanka 5. Zakona o izmjenama i
dopunama Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (»Narodne novine« broj
36/2024).

Ravnateljem javne knjiznice moze se, na temelju predloZzenog CetverogodiSnjeg
plana rada, imenovati osoba koja ima zavrsen sveuciliSni diplomski studij ili
sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru€ni diplomski studij ili s
njim izjednacen studij, polozZen strucni ispit za zvanje knjizniCara, najmanje pet
godina rada u knjiznici, odlikuje se stru¢nim, radnim i organizacijskim sposobnostima
te ispunjava druge uvjete utvrdene statutom.

Iznimno od &lanka 5 stavka 2 Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
knjiznicama i knjizni€noj djelatnosti (»Narodne novine« broj 36/2024)., ako se na
ponovljeni natjeCaj ne javi osoba koja ima propisane uvjete za ravnatelja javne
knjiznice, moze se, na temelju predloZzenog CetverogodiSnjeg plana rada, imenovati
osoba koja ima zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili stru€ni diplomski studij ili s njim izjednacen studij,
uz uvjet polaganja stru¢nog ispita za zvanje knjizni€ara u roku od tri godine od dana
imenovanja, te ispunjava druge uvjete utvrdene statutom.

Polozen strucni ispit za zvanje knjizniCara u smislu stavka 9. ovoga €lanka ima i
osoba koja je oslobodena polaganja navedenog stru¢nog ispita na temelju zakona
kojima je uredivana knjizniCna djelatnost.«.

Ako osniva¢ odnosno osnivaci ne provedu razrjeSenje i imenovanje ravnatelja
javne knjiznice kojemu je istekao mandat ili ovlast vrSitelja duznosti ravnatelja javne
knjiznice, tijelo nadlezno za provedbu nadzora nad zakonito$c¢u rada i opCih akata
javne knjiznice iz Clanka 44. stavka 1. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (»Narodne novine« broj 36/2024). razrijesit e
duznosti ravnatelja i imenovati vrsitelja duznosti ravnatelja bez provodenja javhoga
natje€aja do imenovanja ravnatelja odnosno vrsitelja duznosti ravnatelja od strane
oshivaca.«.

Clanak 24.



Ako se na raspisani natjeCaj za ravnatelja Knjiznice nitko ne prijavi ili nitko od
prijavljenih kandidata ne bude izabran, natjeCaj ¢e se ponoviti. Do imenovanja
ravnatelja na temelju ponovnog natjeCaja imenovat Ce se vrsitelj duznosti ravnatelja,
ali najduze do godinu dana. Iznimno od odredbe iz ¢lanka 23. ovog Statuta, za
Ravnatelja Knjiznice moze biti imenovana i osoba koja ima viSu stru¢nu spremu, ako
se na ponovljeni natje€aja ne javi osoba koja ima uvjete iz ¢lanka 23. ovog Statuta.

VIIl.  KNJIZNICNO OSOBLJE

Clanak 25.

Stru€ne poslove u Knjiznicu mogu obavljati:

Poslove knjizni¢arskog tehni¢ara moze obavljati osoba koja ima zavrSenu srednju Skolu
i polozen stru€ni ispit za pomoc¢nog knjizni¢ara. Poslove knjizni€arskog suradnika
moZze obavljati osoba koja ima zavrSenu visu Skolu i poloZen strucni ispit. Poslove
knjizniCara moze obavljati osoba koja ima zavrSen studij knjizniCarstva, odnosno
zavrSen drugi visokoskolski studij, te polozen strucni ispit za diplomiranog knjizniCara.

IX.  STRUCNI KOLEGIJ KNJIZNICE

Clanak 26.

Strucni kolegij Knjiznice €ine zaposlenici na knjizni¢nim poslovima i radnim
zadacima.

Clanak 27.

U roku 90 dana od dana stupanja na snagu ovog Statuta ravnatelj ¢e donijeti akt o
osnivanju Stru¢nog kolegija Knjiznice, kojim se poblize utvrduje nacin i djelokrug
njegova rada.

Clanak 28.

Strucni kolegij raspravlja i odlu€uje o struénim pitanjima rada Knijiznice sukladno
zakonu, aktu o osnivanju i Statutu Knjiznice, daje Ravnatelju miSljenje i prijedloge
glede organizacije rada i uvjeta za razvitak djelatnosti, te drugih poslova.



Clanak 29.

Knjiznica mozZe imati i druga nadzorna tijela. Sastav, nacin osnivanja i nadleznost tih
tijela utvrduje se ovim Statutom i poslovnicima o radu.

X. PROGRAMIRANJE RADA | PLANIRANJE RAZVITKA KNJIZNICE

Clanak 30.

Godisnji program rada Knjiznice donosi ravnatelj Knjiznice na prijedlog Stru¢nog
vije€¢a Knjiznice. Program rada Knjiznice dostavlja se na razmatranje i usvajanje
Osnivacu. Godisnji program rada Knjiznice financira se kao javna potreba.

Clanak 31.

Plan razvitka Knjiznice donosi se kao godisnji i viSegodisnji.
Plan razvitka obuhvaca:

- program rada Knijiznice,

- program zaposSljavanja,

- plan prihoda i rashoda,

- plan raspodjele placa i sredstava zajednicke potrosnje,

- plan investicija i drugih planova.

Clanak 32.

Kada se analizom izvrSenja plana razvitka, odnosno programa rada utvrdi da se isti
ne moze realizirati, Ravnatelj donosi odluku o izmjenama plana, odnosno programa,
te o rebalansu financijskog plana. Planove, izmjene planova i programa Knjiznice,
Ravnatelj pismeno priopéava i daje na suglasnost Osnivacu.

Xl.  SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE | NJIHOVO RASPOREDIVANJE

Clanak 33.

Sredstva KnijiZnice su: stvari, prava, novac. Sredstvima Knjiznica Ravnatelj upravlja
na nacin propisan zakonom, propisima donesenim na temelju zakona i op¢im aktima
Knjiznice.

Clanak 34.

Nacin i uvjeti stjecanja sredstava za rad KnijiZznice utvrduju se zakonom, opéim aktima
Knjiznice i ugovorima.

Clanak 35.



Sredstva za rad Knjiznice osiguravanju se iz ProraCuna Opcine Lekenik, Sisacko-
moslavacke zupanije, Ministarstva kulture Republike Hrvatske, iz vlastitih prihoda,
subvencija, zaklada, sponzorstva, darova i drugih prihoda u skladu sa zakonom.

Clanak 36.

O rasporedivanju sredstava, te kriterijima za njihovo rasporedivanje odlucuje
Ravnatelj uz suglasnost Osnivaca. Ravnatelj podnosi izvjeStaje Osnivacu o
rasporedivanju sredstava.

Clanak 37.

Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se u skladu s propisima o racunovodstvu
neprofitnih organizacija. RaCunovodstveni podaci osiguravaju informacije o vrstama,
stanju i kretanju sredstava i njihovih izvora, o utroSku sredstava za redovnu
djelatnost, o sredstvima za posebne namjene i njihovom koriStenju kao i sve vazne
podatke temeljem kojih se mogu utvrditi posebna sredstva.

Clanak 38.

Knjiznica posluje preko Riznice Op¢ine Lekenik. Sredstva Knjiznice koriste se samo
za namjene i za djelatnosti Knjiznice utvrdene zakonom, drugim aktima donesenim
na temelju zakona i programa rada Knjiznice. Sredstva iz proracuna Osnivaca,
Sisacko-moslavacke Zupanije, odnosno Ministarstva kulture Republike Hrvatske,
mogu se Kkoristiti samo za namjene za koje su dodijeljena.

Clanak 39.

Knjiznica donosi financijski plan prije poCetka godine na koju se plan odnosi. Ako ne
postoje uvjeti da se financijski plan donese u propisanom roku i za €itavu godinu,
donosi se privremeni financijski plan najdulje za tri mjeseca poslovanja Knjiznice.
Odluku o financijskom planu i privremenom financijskom planu donosi ravnatelj
Knjiznice, a uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 40.

Obavljanje nov€anog prometa, placanje i odrzavanje solventnosti, provodi se i
osigurava u skladu s propisima i opéim aktima Knjiznice.

Clanak 41.

Naredbodavatelj izvrSenja financijskog plana je ravnatelj Knjiznice. Ravnatelj skrbi o
organiziranju financijskog i materijalnog poslovanja, postivanju propisa i zakonitoj
uporabi sredstava, pravodobnoj naplati prihoda i pravilnoj uporabi imovine KnjiZnice.
Ravnatelj moZe ovlastiti djelatnike s posebnim ovlastima i odgovornostima da skrbe o
izvrSenju financijskog plana, odnosno dijela financijskog plana.



Clanak 42.

Knjiznica sastavlja racun prihoda i rashoda dva puta godisnje:

- za razdoblje sije€anj - lipanj i

- sije€anj - prosinac.

Na temelju financijskog izvjeStaja ravnatelj podnosi izvjeS¢a o poslovanju Knjiznice
Osnivacu.

Clanak 43.

Zaposlenici Knjiznice ostvaruju pravo na placu i sredstva za neposrednu zajednicku
potrosnju u skladu s propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktom Knjiznice i
Osnivaca.

XIl. 1ZVIJESCA O POSLOVANJU KNJIZNICE

Clanak 44.

Ravnatelj Knjiznice podnosi izvijeS¢e o poslovanju Knjiznice Osnivacu polugodisnje,
a po potrebi i uCestalije. Ravnatelj moze podnijeti izvijeSce i po vlastitoj inicijativi, kad
ocjeni da bi uvjeti poslovanja mogli dovesti do bitnijih odstupanja u ostvarivanju
programa Knjiznice.

Clanak 45.

Ravnatelj je duzan podnijeti odgovarajuca izvijeS¢a Osnivacu kada on to zatraZi.

XIll.  NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA KNJIZNICE

Clanak 46.

Nadzor nad zakonito$¢u rada i op¢ih akata Knjiznice obavlja Opcina Lekenik, Sluzba
za drustvene djelatnosti Ureda drzavne uprave u Sisatko-moslavackoj zupaniji.

Clanak 47.

Stru€ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Mati¢na sluzba Sisacko-moslavacke
Zupanije.

XIV. JAVNOST RADA KNJIZNICE



Clanak 48.

Rad Knijiznice je javan. Knjiznica je duzna pravodobno i istinito obavjestavati javnost
o obavljanju svoje djelatnosti u skladu s odredbama ovog Statuta i zakona. Knijiznica
je duzna gradane, pravne osobe i druge korisnike pravodobno i na prigodan nacin
obavjestavati o uvjetima i nacinu davanja svojih usluga i obavljanju poslova
knjizni€ne djelatnosti. Knjiznica je duzna odmah ili iznimno u primjerenom roku dati
svakom gradaninu, pravnoj osobi i drugom korisniku, na njegov zahtjev, obavjestenje
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te dati potrebne podatke i upute.

Clanak 49.

Knjiznica je duzna u razumnom roku davati sredstvima javnog informiranja na njihov
zahtjev informacije o obavljanju djelatnosti Knjiznice i omoguciti uvid u odgovarajucu
dokumentaciju. Za obavjesStavanje javnih medija iz prethodnog stavka ovlasten je
ravnatelj i djelatnici Knjiznice koje on ovlasti. Knjiznica ¢e uskratiti davanje
informacija, odnosno uvid u dokumentaciju ako je ona zakonom ili Statutom
odredena kao sluzbena ili poslovna tajna, te kad se odnosi na osobne podatke
fiziCkih osoba.

Clanak 50.

Javnost rada Knijiznice u ostvarivanju njezine djelatnosti i pruzanju usluga gradanima
poblize se ureduje opéim aktom Knjiznice o nacinu njezina rada.

XV. POSLOVNA | SLUZBENA TAJNA

Clanak 51.

Sluzbenom i poslovhom tajnom smatraju se isprave i podaci Cije bi priopcavanje ili
davanje na uvid neovlastenim osobama bilo protivho poslovanju Knjiznice ili Stetilo
njezinom poslovnom ugledu, odnosno interesu i ugledu zaposlenog osoblja.

Clanak 52.
Poslovnom tajnom smatraju se:
- dokumenti koje ravnatelj Knjiznice proglasi poslovnom tajnom,
- podaci koje nadlezni organ kao povijerljive priop¢i Knjiznici,
- mjere i naCin postupanja u sluc¢aju nastanka izvanrednih okolnosti,

- dokumenti koji se odnose na obranu i zastitu,



- plan fiziCko-tehnickog osiguranja fonda knjiga, objekata i imovine Knjiznice,

- druge isprave i podaci Cije bi priopCavanje neovlastenoj osobi bilo protivho
interesima Knjiznice, njezina osnivaca, te drugih drzavnih organa i tijela. Isprave i
podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu drugim osobama mogu priopcavati
Ravnatelj i osobe koje on ovlasti.

Povreda duznosti Cuvanja poslovne tajne predstavlja tezu povredu radne obveze. O
cuvanju poslovne tajne neposredno skrbi Ravnatelj Knjiznice.

XVI. OPCI AKTI

Clanak 53.

Op¢i akti Knjiznice su Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojim se poblize utvrduje
ustrojstvo, ovlasti, nacin odlucivanja pojedinih organa, te ureduju druga pitanja od
znacaja za obavljanje djelatnosti i poslovanja Knjiznice. Knjiznica ima i druge opce
akte sukladno zakonu, akta o osnivanju i Statutu. Ravnatelj KnjiZznice donosi opce
akte, a potvrduje ih Osnivac.

Clanak 54.
Ravnatelj donosi Statut Ravnatelj donosi ove akte:

1.Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Knijiznice,
2.Pravilnik o radu tijela i strucnih tijela

3. Pravilnik o placama zaposlenika Knjiznice

Pravilnik o radu

Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenika
. Pravilnik o financijskom poslovanju i raCunovodstvu

. Pravilnik o zastiti na radu

. Pravilnik o zastiti od pozara

9. Pravilnik o koriStenju zasti¢enih knjiga i registraturnoj gradi

10. Druge opce akte u skladu sa propisima.

Kada je to predvideno propisima ili to zahtijevaju uvjeti poslovanja i organiziranja
rada donose se i drugi opci akti.
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Clanak 55.

Izmjene Statuta i dopune opc¢ih akata provode se po istom postupku po kojem su
doneseni. Statut Knjiznice stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se u
»Sluzbenom vjesniku«. Drugi op¢i akti stupaju na snagu danom objavljivanja na
oglasnoj plo€i Knjiznice. Statut i opci akti Knjiznice ne mogu imati povratno
djelovanje.



XVIl. ZASTITA | UNAPREDENJE ZIVOTNOG OKOLISA

Clanak 56.

Djelatnici i nadlezna tijela Knjiznice duzni su organizirati obavljanje njezine djelatnosti
tako da se osigurava sigurnost na radu, te provodi potrebne mjere zastite Zivotnog
okolisa.

Clanak 57.

Knjiznica treba obavljati svoju djelatnost tako da se spre€avaju i otklanjaju Stetne
posljedice koje ugrozavaju prirodne i radom stvorene vrijednosti Zivotnog okolisa.
Zaposleni u Knjiznici mogu odbiti izvrSavanje zadaca kojima se nanosi Steta Zivotnom
okoliSu. Nepoduzimanjem mjera zastite Zivotnog okoliSa Cini se teza povreda radne
obveze.

XVIIl. DRUGA PITANJA ZNACAJNA ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI |
POSLOVANJE KNJIZNICE

Clanak 58.

U poslovanju Knjiznice, §to nije izrijekom rijeSeno ovim Statutom, primjenjuju se u
svezi radnih prava odredbe Zakona o radu, a u svezi ostalih odnosa pozitivni propisi
Republike Hrvatske koji reguliraju odredene odnose.

XIX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 59.

Op¢i akti Knjiznice doneseni prije stupanja na snagu ovog Statuta i dalje ostaju na
snazi ako nisu u suprotnosti sa ovim Statutom i zakonom.

Clanak 60.

Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut Narodne knijiznice i
Citaonice Lekenik, od 16. veljaCe 2023. na koji je Osniva¢ dao prethodnu suglasnost
svojim aktom KLASA: 612-01/23-02/02, URBROJ: 2176-12-01-23-03.

Clanak 61.

Ovaj Statut donosi ravnatelj Knjiznice uz prethodnu suglasnost Opéinskog vije¢a
Opcine Lekenik.



Clanak 62.

Ovaj Statut stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo€i Knjiznice.

U Lekeniku,17.5.2024. godine

Ravnateljica
Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik

Snjezana Pokorny, dipl. knjizni¢ar

Ovaj Statut biti ¢e objavljen na oglasnoj ploCi Knijiznice i stupit ce na snagu danom
objave u Sluzbenom vjesniku.

KLASA: 011-01/24-01/01
UR.BROJ:2176-12-05-01-24-01

Ravnateljica
Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik
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NARODNA KNJIZNICA I CITAONICA LEKENIK
Lekenik, Hermana Gmainera 2

KLASA: 011-01/24-01/01
UR.BROJ:2176-12-05-01-24-01

Lekenik, 17.5. 2024. godine

Na temelju ¢lanka 20. Statuta Narodne knjiznice i ¢itaonice Lekenik uz
prethodnu suglasnost Osnivaca ( Klasa:612-01/23-02/02, Ur.broj:2176-12-01-
23-03 od 16. veljace 2013. godine ) ravnateljica Knjiznice utvrduje

PRIJEDLOG

Statuta Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik

Clanak 1.

Clanak 7 mijenja se i glasi:

-Knjiznicu predstavlja i zastupa Ravnatelj knjiznice. Ravnatelj Knjiznice ima sve
ovlasti u pravnom prometu u sklopu djelatnosti upisanih u sudski registar ustanova,
osim:

- nastupati kao druga ugovorna strana i s knjiznicom zakljucivati ugovore u svoje ime
i za svoj racun, u svoje ime, a za racun druge osobe, ili za racun i u ime drugih
osoba,

- zaklju€ivati ugovore o izvodenju investicijskih radova i nabavci opreme, osnovnih
sredstava i ostale imovine osim €ija je vrijednost predvidena planom nabave
temeljem Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura (bez PDV-a) , te za iznose vece od iznosa
utvrdenog u podstavku drugom, stavka drugog ovog ¢lanka, Ravnatelj moze
postupati samo po donesenoj posebnoj odluci Osnivaca.*

Clanak 2.

Clanak 14. mijenja se i sada glasi:

,Djelatnost Knjiznice je:



- nabava knjizni¢ne grade

- stru€na obrada, Cuvanje i zastita knjizniCne grade, te provodenje mjera zastite
knjizni€ne grade koja je kulturno dobro

- djelatnost pokretne knjiznice — bibliokombi

- izrada informacijskih pomagala

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka

- omogucavanje pristupacnosti knjiznicne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima

- osiguravanje koristenja i posudbe knjizni¢ne grade, te protok informacija

- poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koristenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i izvora

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

- organiziranje izlozbi likovnih radova i knjizevnih veceri

- umjetnicko i literarno stvaralastvo i reprodukcijsko izvodenje

- informati¢ka izobrazba mladih narastaja

- pomoc i upute koristenja.”

Clanak 3.
Clanak 16. mijenja se i glasi:

,Jnutarnje ustrojstvo i naCin rada Knjiznice propisuje se op¢im aktom Knijiznice koji
donosi ravnatel;.”

Clanak 4.

Temeljem Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o knjiznicama i knjizni€noj
djelatnosti (NN 36/2024.) mijenja se Clanak 22. i sada glasi :

»Ravnatelja javne knjiznice kojoj je osnivac ili suosnivac jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave imenuje i razrieSuje izvrdno tijelo osnivaca odnosno izvrSna
tijela viSe osnivaca sporazumno.®

Clanak 5.

Temeljem Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o knjiZznicama i knjizni¢noj
djelatnosti (NN 36/2024.) mijenja se Clanak 23. i glasi :

,Ravnateljem javne knjiznice moze se, na temelju predloZzenog Cetverogodisnjeg
plana rada, imenovati osoba koja ima zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ili s
njim izjednacen studij, poloZen strucni ispit za zvanje knjizni€¢ara, najmanje pet
godina rada u knjiznici, odlikuje se stru¢nim, radnim i organizacijskim sposobnostima
te ispunjava druge uvjete utvrdene statutom.

Iznimno, ako se na ponovljeni natje€aj ne javi osoba koja ima propisane uvjete za
ravnatelja javne knjiznice, mozZe se, na temelju predloZenog CetverogodiSnjeg plana
rada, imenovati osoba koja ima zavrsen sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni



integrirani prijediplomski i diplomski studij ili strucni diplomski studij ili s njim
izjednacen studij, uz uvjet polaganja stru¢nog ispita za zvanje knjizniCara u roku od tri
godine od dana imenovanja, te ispunjava druge uvjete utvrdene statutom.

Polozen struéni ispit za zvanje knjizni€ara u smislu stavka 9. ovoga Clanka ima i
osoba koja je oslobodena polaganja navedenog stru¢nog ispita na temelju zakona
kojima je uredivana knjizni¢na djelatnost.«.

Ako osnivac odnosno osnivaci ne provedu razrjeSenje i imenovanje ravnatelja
javne knjiznice kojemu je istekao mandat ili ovlast vrSitelja duznosti ravnatelja javne
knjiZznice, tijelo nadlezno za provedbu nadzora nad zakonito$¢u rada i opcih akata
javne knjiznice iz ¢lanka 44. stavka 1. ovoga Zakona razrijesit ¢e duznosti ravnatelja i
imenovati vrsitelja duznosti ravnatelja bez provodenja javnoga natjecaja do
imenovanja ravnatelja odnosno vrsitelja duznosti ravnatelja od strane osnivaca.«

Clanak 6.

Temeljem Pravilnika o uvjetima i nacinu stjecanja stru¢nih zvanja u knjizni¢arskoj
struci ( NN 107/2021) mijenja se ¢lanak 25. i glasi:

»otruéne poslove u Knjiznicu mogu obavljati:

e s

Poslove knjizni¢arskog tehni¢ara moze obavljati osoba koja ima zavrSenu srednju Skolu
i polozen strucni ispit za pomoc¢nog knjizni¢ara. Poslove knjizni€arskog suradnika
moZe obavljati osoba koja ima zavrSenu visu Skolu i poloZen strucni ispit. Poslove
knjizniCara moze obavljati osoba koja ima zavrSen studij knjizniCarstva, odnosno
zavrSen drugi visokoskolski studij, te polozen strucni ispit za diplomiranog
knjiznicara.”

Clanak 7.
Clanak 43 mijenja se i glasi:

»Zaposlenici Knjiznice ostvaruju pravo na placu i sredstva za neposrednu zajedni¢ku
potrosnju u skladu s propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktom Knjiznice i
Osnivaca.”

Clanak 8.

Clanak 54. mijenja se i glasi:



,Ravnatelj donosi Statut Ravnatelj donosi ove akte:

1.Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na€inu rada Knjiznice,
2.Pravilnik o radu tijela i strucnih tijela

3.
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Pravilnik o placama zaposlenika Knjiznice
Pravilnik o radu
Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenika

. Pravilnik o financijskom poslovanju i raCunovodstvu
. Pravilnik o zastiti na radu
. Pravilnik o zastiti od pozara

. Pravilnik o koriStenju zasti¢enih knjiga i registraturnoj gradi

10. Druge opce akte u skladu sa propisima.
Kada je to predvideno propisima ili to zahtijevaju uvjeti poslovanja i organiziranja
rada donose se i drugi opci akti.

Zaposlenici Knjiznice ostvaruju pravo na placu i sredstva za neposrednu zajednicku
potrosnju u skladu s propisima, kolektivnim ugovorom i op¢im aktom Knjiznice i
Osnivaca.”

Clanak 9.

Utvrdeni prijedlog daje se na razmatranje Opcinskom vijecu.

RAVNATELIICA:

Snjezana Pokorny, dipl. knjizni¢ar






